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Aplikasi ini berbasis Web dan 

dapat diakses menggunakan 

Komputer/Laptop, Gadget (Hp, 

Tablet) via Browser

https://satudata.batam.go.id/



Akses ke alamat website https://satudata.batam.go.id/

Kemudian
klik Masuk
untuk
dapat
login ke
aplikasi
Satu Data
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Isi Username dan Password untuk kemudian
login pada aplikasi Satu Data dan centang
pilihan “I’m not robot”.
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Dashboard User 
OPD

Dashboard Admin



Ubah Profil (User  Profil Produsen Data)

Pilih Profil, kemudian ubah data di Profil Produsen Data , Produsen data diisi
dengan Kepala Dinas dari instansi terkait.
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Ubah Profil (User  Profil Pengelola Data)

Pilih Profil, kemudian ubah data di Profil Pengelola Data, Pengelola Data diisi
dengan orang yang bertanggung jawab untuk mengelola data dari instansi
terkait.
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Ganti Password (User)

Pilih Profil, pilih Ganti Password dan isi Field Password lama, Password Baru dan
Konfirmasi Password.
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Pengisian Data / Indikator (User)

Pilih “Isi Kuesioner” untuk dapat melengkapi kuisioner yang 
belum diisi. Lanjutkan hingga selesai, jika sudah. Klik “Simpan”.
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Pengesahan Data (User)

Pilih “Pengesahan Data”, Kemudian pilih “Ya” agar bisa mengesahkan Data sehingga
tombol edit pada Indikator tidak tampil dan user tidak dapat mengubah data kembali. 
Kemudian Pilih Cetak jika ingin melihat rekap data dari periode yg dipilih ketika di sahkan.
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Pengesahan Data 
dilakukan
ketika user sudah
memastikan
bahwa semua data 
telah diisi
dan valid.



Pengesahan Data (User)

Sebelum disahkan

Sesudah disahkan



Perubahan Data (User)

Perubahan data dilakukan jika data sudah disahkan tetapi ada
data yg ingin diubah kembali. Klik “Ubah Nilai Indikator” 
kemudian centang data yg akan diubah, Klik “Ubah Data”.
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Perubahan Data dilakukan ketika
1. Data yang belum disahkan dapat diubah langsung dengan menekan tombol aksi “Edit” pada

halaman Semua Indikator
2. Data yang telah disahkan ingin di ubah kembali dengan mengajukan Laporan Permohonan

Ubah Data kepada Wali Data



Perubahan Data (User)

Isi nilai perubahan data 
yang baru kemudian klik
“Buat dokumen Perubahan
data” agar dapat membuat
form resmi perubahan data 
yang ditujukan kepada wali
data.
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Data baru telah berhasil ditambahkan.10



Perubahan Data (User)

Pilih Perubahan Data, kemudian klik “Upload dokumen persetujuan” yang telah
dibuat sebelum nya, kemudian klik “Simpan”.
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